
IT-Projekttag:  
Einfü hrüng in die Fünktionsweise von I-Serv 

 

1. Login 

 

 Anmeldeseite der Plattform: www.rsichenhausen.eu 

 Anmeldedaten:  
o Account: vorname.nachname (alles kleingeschrieben mit Punkt zwischendrin, 

Umlaute ausgeschrieben) 
o Passwort: wird für den Erstzugang verteilt, danach bitte regelmäßig links in der 

Navigation unter „Verwaltung“ in ein sicheres Passwort ändern 
 

  

 
 

2. I-Desk (Startseite) 

 
Das ist der Startbildschirm nach dem Login auf I-Serv. 
 

 
 
 
 
 

Die Anmeldedaten für I-Serv sind die 
gleichen Daten, wie diejenigen, die 
für die PCs in den Klassenzimmern 
und für alle anderen PCs, die du 
benutzen darfst. 

Hier tauchen alle 
Schulaufgabentermine der 
nächsten drei Wochen auf. 

 

Hier erscheinen alle Termine, die Du Dir selbst 
angelegt hast oder die für Deine Gruppen 
angelegt wurden. 

 

Informationen 
über neue E-Mails. 

Informationen 
für alle Schüler. 

Hier stehen die 
Geburtstage, 
sofern sie 
eingepflegt 
wurden. 

Bitte nur Zuhause den Haken 
setzen! Sonst kann jeder deine 
Nachrichten lesen! 

 



3. Navigationsmenü auf der linken Seite 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E-Mail-Funktion  
 Adressen der Schulangehörigen werden 
automatisch vervollständigt 
 E-Mail darf nur zu schulischen Zwecken 
benutzt werden 
 
Adressbuch 
 hier kannst Du nach E-Mail-Adressen 
suchen und musst Deine Klasse eintragen 
(alle anderen Angaben sind freiwillig) 
 
Foren 
 für Online-Diskussionen mit 
Gruppenmitgliedern (hier Klasse 5a)  
 entspricht einem schwarzen Brett 
 
Dateienablage und -verwaltung 
 Eigene- (private, nur für dich sichtbare) 
und Gruppendateien (zum Austausch, für    
alle Gruppenmitglieder sichtbar) 
 
Kalenderansicht der Termine 
 deine Schulaufgabentermine in der 
„Terminübersicht“ 
 
Umfragen  
 gibt es manchmal, ein Hinweis darauf 
erscheint dann auf dem I-Desk 
 
Pläne 
 Sprechstundenplan der Lehrer 
 täglich aktualisierter Vertretungsplan 
 
Aufgaben 
 Lehrer können dir hier HA stellen 
 
Texte 
 wenn du z. B. mit Mitschülern ein 
Referat erarbeiten musst, kannst du dies 
zeitgleich vom PC von daheim aus 
 
Chat  
 Echtzeitkommunikation nur für 
Schulangehörige (zwei Chaträume) oder 
Gruppenangehörige (nur von zu Hause aus 
möglich) 
 
Profil/Einstellungen 
 Eigenes Passwort zurücksetzen 
 Persönliche Daten eintragen 
 Anmeldungen der letzten Tage sehen 
(„Wurde mein Account ‚gehackt‘“?) 
 
Abmelden 
 bitte immer und an allen PCs 
 



4. Eintrag der Klasse 

 
Klicke links auf „Kommunikation“ und dann auf „Adressbuch“ und dann auf folgenden Link: 
 
 
 
 
 
 
 
Klasse musst du angeben, alle restlichen Informationen nicht. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Dateien  genauere Erklärung durch IT-Lehrer in der 6. Klasse 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufteilung in Gruppen und Eigene Dateien – Achtung: Dateien in „Eigene“ siehst nur 
du, Dateien in „Gruppen“ sehen alle Mitglieder der Gruppe! (wichtig ab IT 6. Klasse) 

Klicke auf 
„Organis-
ation“ um 
zu den 
Dateien zu 
gelangen 

Hochladen von Dateien in I-Serv. 
1. Hochladen anklicken 
2. Rechner nach Datei 
durchsuchen 
3. Auf Hochladen klicken 
Alle Dateien sind auch an den 
Klassenzimmerrechnern 
verfügbar  
(Explorer  Home bzw. Groups) 



6. Kalender und Schulaufgaben 

 
Alle Schulaufgaben der nächsten drei Wochen werden bei dir auf dem I-Desk (vgl. Punkt 2) angezeigt. 
Im Kalender (klicke links in der Navigation auf Kalender) sind sie ebenfalls zu sehen. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
Natürlich kannst du dir deinen eigenen Kalender anlegen. Klicke dazu auf einen der Tage und ändere 
den neuen Termin so ab, wie du ihn brauchst. Bestätige mit „Erstellen“. Neben Kalender muss immer 
dein Vor- und Nachname stehen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Du hast für verschiedene Gruppen 
verschiedene Kalender. Klickst du auf 
deren Namen, kannst du sie ein- oder 
ausblenden. 
Klickst du auf die Farben vor den 
Kalendernamen, änderst du die Farben in 
der Kalenderansicht. 

Terminübersicht: 
Hier kannst du dir eine Übersicht über alle 
anstehenden Schulaufgaben und 
eingetragenen Termine aufstellen lassen. 



7. Änderung des Passworts 

 
Klicke hierzu links in der Navigation auf deinen Namen ► Profil ► Passwort ändern.  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
Nur ganz gute Passwörter schaffen es in I-Serv. Es muss mindestens acht Zeichen haben und aus Groß- 
und Kleinbuchstaben und Sonderzeichen bestehen. So gehst du vor: 

1. Denke dir einen Satz aus, den du dir gut merken kannst 

Isst mein Hund heute wieder 5 Pizzen? 
2. Nimm nur das erste Zeichen jedes Wortes – achte auf Groß- und Kleinbuchstaben. 
3. Heraus kommt folgendes sichere Passwort: 

ImHhw5P? 

 

Tipp: Je länger und je komplizierter, desto besser. 

 
Merke dir das Passwort gut (am besten zu Hause (!) aufschreiben) und erzähle es niemandem weiter!!! 
Jedes Zurücksetzen ist relativ umständlich und mit Zusatz- und Programmierarbeit für den 
Systembetreuer verbunden. Daher wird dieser auch eine „Verwaltungsgebühr“ von zwei Euro 
verlangen, die für die Reparatur und Neuanschaffung von Schülercomputern verwendet wird. 
 
 
 
 
 
 

8. Abmeldung 

 
Klicke hierzu links in der Navigation auf deinen Namen ► abmelden. Immer! Überall! An jedem PC! 
 

 


